YacTHoe yupeskaeHue JONOJHUTEIbHOr0 NpodecCHOHAJLHOro
oOpazopanus «YueOnnlil nentp «Ilpodeccnonan»

pmcm.,“ 428024, r. Yebokcapsl, Irepeknii OyapBap 1.6, (8352) 28-63-50

¥ pllennte p/c 40703810229040000055
N Pusmman «Huskeroponckuii» AO «Anspa-bank»,
HWHH 2130064513 BUK 042202824

k/c 30101810200000000824

Ne 280
«22» urons 2021 r. r. Yebokcapsl

IIpuka3s

«006 yrBep:kaenun IlosoxxeHus o nopsiike GOpMHPOBaHHS, BeleHHS H
XpaHeHHs JIUYHBIX e 00y4aromuXxcs».

Ha ocHoBanuu pemenuss negaroruydeckoro coreta UYIIO «YueOHbIM
neHtp «IIpodeccuonam» (mporokon Ne 1 ot 08.07.2021 r.),

[TPUKA3BIBAIO:
lie Yreepnute [lonoxenue o mopsuke GOpMUPOBAHUS, BEICHUS U
XPaHEHUs JTUYHBIX JeNT 00ydaromuxcs (IpIIokeHue K IpuKasy).
2. Crenunanucty no yuebnoit pabore TapacoBoit M.B. ocyIecTBUTh
BEJICHUE JINYHBIX JIe]1 00yJarolUXcsl B COOTBETCTBUM C TaHHBIM [lotoxeHueMm.
3. 3aMeCTUTENI0 JUpPEeKTopa pa3sMecTuTh maHHOoe IlojoskeHue Ha

caifTe 06pa30BaTEIBLHOTO YUPEIKICHHUS.

HupexTop

YY IO «Yuebnsiit nentp «IIpodeccuonam B.H. Onenés




PaccMoTpeHo Y TBEpXKIEHO
Ha [learorugeckoM COBETE. nprkasom ot 22.07.2021 r. Ne 280
ITpotokoa Ne 1 ot 08.07.2021 r.

IHOJOXEHHUE
0 nopsiaike GopMHPOBaHUsl, BeJeHHs] H XpPaHEHHS JUIHbIX JieJl, 00yaromuxcs
B YacTHOM y4pesKaeHHH OMOJHATEeILHOr0 NpogecCHOHAJbHOro
oOpaszoBanusi «Y4eOHbIH nenTp «IIpodeccuonam.
r. YeGokcapsol, Jrepckuii 6yabsap, 6

1. OBIIIUE ITOJOXEHUSL.

1.1. Hacrosimee IlonoxkeHwe o Imopsake (OPMUPOBAHMS, BEIEHUS U
XpaHeHVUs JTIHYHBIX Jell, 00yJaromuxcs B HaCTHOM yUPEKICHUH JOIIOIHUTEIEHOTO
npodeccHoHanpHOro obpasosanus «YueOusli meHTp «IIpodpeccuonam (Y AIIO
«Yuebnsit meHtp «lIpodeccuonan» ropoma Yeboxcapsl (manee — Ilomoxenwue)
COCTAaBJIEHO B COOTBETCTBHH C TPeOOBAaHWAMU, NPEIbABIAEMBIMH K BEACHUIO
IOKyMEHTallud B  YUYPEKIEHWH  JONOIHUTENBHOIO  IPO(MECCHOHATBHOIO
o0pa3oBaHys, B IIEJSIX YCTAHOBICHHUS EIUHBIX TpeboBaHMM K (HOPMHUPOBAHHIO,
BEJICHUIO W XpaHeHuIo JudHbx nen obydatommxcs B UY IO «YueOHbIA meHTp
«IIpodeccronam.

1.2. JIuygoe neno oOydaromerocs OTHOCUTCS K ydeOHO-IIeNarorn4eckoi
JOKyMEHTAaIIUH.

1.3. JInunoe neno obyuaromierocss Bemercs B UYIIO «YuebHBIA LIEHTD
«IIpodeccronamy Ha KaXAOro OOyYaroIerocs C MOMEHTa 3a4MCICHUS Ha
o0ydeHre U IO €r0 OKOHYAHHUS.

1.4. Begenure NTUYHBIX €]l 00y4YarOIUXCsl PerIaMeHTUPYETCS

1.4.1. ®epepanpubiv  3akoHOM «OO0 ob6pasosammu B Poccuiickoi
®eneparwm» ot 29 nexadps 2012 r. Ne 273-@3.

1.4.2. Tlpukas MunoGpuayku Poccum oT 25.10.2013 Ne 1185 «O6
YTBEPKIECHUH IIpUMepHOU (opMbI ToroBopa o6 o0pa3oBaHMM Ha OOydYeHHE IIO
JOIIOJTHUTENEHBIM 00pa30BaTeIbHBIM IIPOrPaMMaM».

1.5. Hacrosmee Ilonoxenwe yTBepxmaeTcs upekropom UY/IIO
«Vuebuniii nentp «lIpodeccruonam» U sSBIseTcs 00A3aTEIBHBIM K IIPUMEHEHHIO
OTBETCTBEHHBLIMH JIHLAMH 33 (OPMUPOBaHUE, BEAECHUE U XPAaHEHUE JIMYHEIX €]l

1.6. MHudopmarms JAYHOTO Jela O0ydaroIlerocss OTHOCHTCA K
[ePCOHANIBHBIM JITAHHBIM U HE MOXKET IIepeaaBaTbCs TPEThUM JIHLaM 32
UCKIIFOUEHHEM CITydaeB, MPelyCMOTPEHHBIX 3aKOHONATEIECTBOM.

2. ©POPMUPOBAHUE JUYHbIX AEJIL.
2.1. JIuunoe jeno oOydgarormerocss OQOpPMISETCS B COOTBETCTBHM C
HactosuM [lonoxxenuem.
2.2. Jlugnoe gneno (opMEpyeTcs Iepel 3auMClIeHHeM OO0ydYarollerocs B
UVIIO «Yuebusii tmentp «lIpodeccronam» s COCTaBIEHHS IIpHUKaza o
3aYNCIICHUH Ha O0yUEHHE.



2.3. OTBeTCTBEHHOCTH, 3a (QOPMUPOBAaHUE U BEICHWE JIMYHBIX Hell
00ydaroIuxcs BO3JaraeTcsl Ha CIEeNHalIucTa 10 y4eGHol paboTe Mpu IpueMe Ha
oOyueHue.

2.4. ChopmupoBaHHBle JH4YHBIE JeNa OOYyJaloIUWXCs CICHUaTuCcTa II0
yuaeGHOI paboTe B 2-X IHEBHBIA CPOK TepenaéT 3amMectuTento aupexropa 1Y A110
«Yuebupii nentp «IIpodeccrnoHamy Ui COCTaBIECHHs MTpHKa3a O 3a4KUCICHUH Ha
o0y4eHue.

2.5. Kateropwdecky 3ampernaercsi JOIycKaTh OOydarolmuxcs K pabore ¢
JMYHBIMU JEJIaMHU.

3. IEPEYEHBb JOKYMEHTOB, COAEPKAIIUXCA B TAYHOM
NEJE OBYYAIOHIEI'OCHL.

3.1. TlepedyeHb JOKYMEHTOB, COHEpPXKalIUMXCsi B JHUYHOM J€e IIpU

noctynnernu obygarorerocs: B Y ITTIO «Yuebnbiii nentp «IIpodeccronam:
JIvuroe feno 00yYaroIerocs mo mporpamme IpohecCHOHaILHOTO
o6yueHust JULsL paboTEl B KauecTBe oxpanHuka(lIpunoscerue Ne 1).

3.1.2. [TacmopTHBIE TaHHBIE 00YJIarOIIETOCS.

3.1.3. 3agBienue 0 IPUHATAY Ha 0OydeHHe, B T. 4. COIJIache KaHIuaaTa Ha
o6ydeHne Ha 00paboTKy MepCOHAIBHBIX JaHHBIX (IIpunosicenue Ne 2).

3.1.4. Jlns rpaxaH, IpOIIeIInX o0ydeHre 0 IporpaMMe OXpaHHUKa 4-Tro
paspsfia ¥ TPOXOAAMMX OOydeHHe Ha O-H paspsii - KOIUS CBUJETENBCTBA
(IMIIIOMA) O IPOXOKICHUH IIPO(QECCHOHAIBHOTO 00yYeH s Ha 4-1 paspsii.

JIngnoe Jie10 06yJaronierocs mno nporpamMme JOMOTHUTENHHOTIO
npodeccuoHanLHOro obpasosanus (IIpunoocerue 3).

3.1.5. ITacmopTHBIE DaHHBIE 00Y4aroIIerocs.

3.1.6. 3asgBienue O IPUHATAX Ha 00OydeHHMe, B T. 4. COIJacHe KaHIuaaTa Ha
obydeHne Ha 06paboTKy MepCOHAIBHEIX NaHHBIX (IIpunoscenue Ne 4).

3.1.7. Konus HOKyMeHTa O BBICIIEM O0pa30OBaHUH.

JIOKYMEHTBI BKJT&IBIBAIOTCS B JIMUHOE JIEJI0 00yYarOIIerocs.

3.2. Bce HOKYMEHTB WHOCTpaHHBIE TpaxkIaHe H JuLa 0e3 IpaxaaHcTsa
PEICTABISIFOT Ha PYCCKOM SA3bIKE WM BMECTE C 3aBEPEHHBIM B yCTaHOBIECHHOM
TIOPSIIKE TIEPEBOIOM Ha PYCCKUH SA3BIK.

3.3. He momyckaeTcsl XpaHeHHe IOCTOPOHHUX JOKYMEHTOB B JIMYHOM [iele
00ydJaromerocs.

4, IOPAJOK BEAEHHASA IMYHBIX JEJ OBYYAIOIIUXCS

4.1. JImunoe elio 0OYYarOIErocs 3aBOAMUTCS IIPUM 3aYMCIEHHH €ro Ha
oOyueHue.

4.2. JIlugHOe Iello BeHeTcs Ha BCEM MPOTSKEHWU ydeObl 00ydaroIlerocs B
AHO JITTO «I1Ixoia 6€301acHOCTIY.

4.3. OTBEeTCTBEHHBIM 33 BEIEHHE JIMYHBIX Jell O0y4aroluXCcs SBJIIETCS
crienatucT 1o yuebnoi padore UY IO «Yuebusrit neHTp «IIpodeccronam.

4.4, B puuHoe meno oOydarolerocss 3aHocsTcs oOIme CcBeAeHHs 00
obyd4aromeMcs.



4.5. Tlamka ¢ THYHBIMU AeJaMU OOBEIWHEHUS CONEPKUT TUTYJIbHBIA JIUCT,
T7le YKa3bIBAeTCsl HAMMCHOBAHHE JIOKYMEHTa, YIPEKICHHUS.

4.6. Cenmenus 00 oOydaromeMcsi II0 Mepe MX HM3MCHEHHS YTOUHAIOTCH H
3aHOCSTCS BIMYHOE JETIO.

4.7. Tlpn cmene pamumum, afpeca, GopMbl 00yUeHHUs MPEKHsIsT HHPOPMALHS
3a4epPKMUBACTCS] FOPH30HTAIBHON Y€PTOH, HOBas MULIETCSA PAIIOM.

4.8. Bammcu B JIUYHOM Jelle HeoOXOOMMO BECTHM YEeTKO M aKKypaTHO,
pa36opPUMBO TOMBKO PyUKON cHHETO ((GHONEeTOBOrO) IBETA.

4.9. Jls 06y4arolmxcsl, OTIUCICHHBIX BHOCUTCS 3alUCh: «HICKITIOueH».

5. XPAHEHUE JIMYHBIX JEJIL.

5.1. JIuumble neia oOydYaOMIUXCS B MEpUOJ OOydeHMs XpaHsTCS B CTPOTO
OTBeIeHHOMMeCTe (B KaOMHETE CrelUaIncTa 110 y4eOHoi paboTe).

5.2. JlocTyn K JMYHBIM JeJaM OOydJaroluxcs HMEIT —JIUPEKTOp,
samectuTenp  gupekropa UYJIIO  «VYueGuert mnentp «lIpodeccuonam» 1
CIIeLUaNKCT 1o yueOHol pabore.

5.3. IIpaBo mocrtymna, K JOKyMEHTaM JMYHOTO Jiena 00ydarollerocs UMeeT
3aMeCTHTENb JUPEKTOPA.

5.4, JIwausle [gena o0ydJaroluXcsl HaXOAATCs B IanKax v pacKIaJbIBalOTCa B
anhaBUTHOM MOPSJIKE.

5.5. KoHTponb 3a COCTOSHUEM H BEIEHHEM JIMYHBIX [l OCYMIECTBIIACTCS
samecTuTeseM gupextopa u  jupekropoM UYIIIO  «V4ueOHBIA — LEHTP
«IIpodeccronan.

5.6. Ilposepka JMYHBIX M€l OOBEAMHEHWS OCYLISCTBJIACTCA IO IUIAHY
BHYTPH yUpEKJIEHUECKOr0 KOHTPOJA He MeHee 2-X pas B rox. B HEO0OXOTUMBIX
CIIy4asX IPOBEpKa OCYIIECTBIAETCS BHEIIIAHOBO, OIIEPATUBHO.

5.7. Tlo oxorganun obyuenus UV AITO «Vaebnsii nentp «lIpodpeccronany
JIMYHOE JIeJI0 00YYaroIINXCsl XpaHUTCA B apXMBE B TEUCHUE TPEX JIET, IIOCIE Yero
YHHAYTOXKAETCS. B yCTAHOBIEHHOM MOPSIIKE.

6. IOPSJOK BHECEHMA W3MEHEHW B TOJOXEHHUE U
PEKPAIIEHUSIETO TEMCTBUSL.

6.1. B mactosee [lonoskeHre meIarorudecKiM COBETOM MOI'YT BHOCHTHCS
U3MeHEeHHS W JOIOJHEHHWs, BBI3BAaHHBIE W3MEHEHHEM 3aKOHOJATENbCTBA U
[IOSBJICHHEM HOBBIX  HOPMATHBHO-IIPABOBLIX  JOKYMEHTOB IO  BEJICHHIO
JIOKYMEHTAIINU B 00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUH.

6.2. Hacrosmmee Ilomoxenume  IIpeKpaliaeT CBOE  JEHWCTBHUE  IIPU
peopranmsarmy win trksraamud Y IO «YaeOHbIM HeHTp «IIpodeccronan.
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Damunus,

UM, OTYECTBO

3asgBiieHUE.

ITpoury MpUHSTH MeHs Ha 00y4eHHe IO Mporpamme IpoQeCcCHOHATBHOTO
oGydennsa. C yCIOBUSIME 3a4MCIEHUS, C Y CTaBOM, JMLIEH3MEN Ha TPaBO OCYIIECTBICHUS
oGpasoBatenbHoit fesTenpHocTr No 899 ot 25.12.2015 r., 06pa3oBaTeabHOM IPOrpaMMOX,
IpaBHIAMHA PACIIOPSIKA JHsI, TOPSIKOM OTYUCIECHHS, PEKUMOM 3aHATHH, TIpaBUIAMU
OKa3aHus IIATHBIX 00pa30BaTeIbHbIX YCIYT O3HAKOMIIEH.

~~  Ha 06paGoTKy IepCOHaIbHBIX JaHHBIX COTTIACCH

noanuvce

Ormaty rapaHTHpPYIO.
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JupexTopy
YY IO «Yuebusti nentp «IIpopeccuonan»
Omnenéry B. H.

Damunus,

HMS$, OTYECTBO

3asiBIeHUE.

Ipoiny TpUHATE MEHs Ha OOy4eHWe IO MporpaMMe JONONHUTEIHHOIO
npodeccroRaNbHOT0 00pasosanus. C yCIOBUSIMHA 3a4UCICHIUS, C Y CTaBOM, JUIEH3UEN Ha
IpaBO OCYINECTBICHHA OOpa30BaTENbHON HEATeBHOCTH Ne 951 or 08.03.2013 r,
06pa3oBaTeNbHOM MPOrpaMMOHN, MpPaBHIAMHU PaCIOpsiiKa AH:, IOPANKOM OTYHCICHHUS,
PEKUMOM 3aHATUH, IPABUIAMA OKa3aHHs INIATHBIX 00pa30BaTeIbHBIX YCITyT O3HAKOMIICH.

Ha 06paboTKy IepCOHAIBHBIX JaHHBIX COTIIACCH

TOANUCh

Ormaty rapaHTHApPYIO.
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